
 

 

 

Der Kreissportbund Coesfeld e.V. ist gemeinsam mit seiner Sportjugend die Dachorganisation des 
gemeinwohlorientierten Sports im Kreis Coesfeld. In dieser Funktion vertreten wir die Interessen von mehr als 70.000 
sporttreibenden Menschen in den über 200 Sportvereinen im. Daneben sind wir in verschiedenen Feldern der Kinder- 
und Jugendhilfe aktiv.  

Ab sofort suchen wir für die Geschäftsstelle des Kreissportbundes Coesfeld e.V. eine*einen 

Mitarbeiter*in Geschäftsstelle und Organisation (m/w/d)  

(10 Stunden/Woche als Mini- oder Midi-Job möglich, befristet für 6 Monate) 

Ihre Aufgaben 

• Organisation und Koordination administrativer Abläufe in der Geschäftsstelle  

• Unterstützung bei der Planung und Organisation von Aus- und Fortbildungen 

• Begleitung organisatorischer Aufgaben der Sportjugend 

• Erstellung und Pflege von Inhalten für Website, Social Media und Informationsmaterialien  

Ihr Profil 

• Interesse am organisierten Sport im Kreis Coesfeld 

• Sicherer Umgang mit Microsoft 365 (insbesondere Word, Excel, Outlook, Teams) 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Organisationsgeschick und Kommunikationsstärke 

Das bieten wir 

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Einblick in den organisierten Sport 

• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem engagierten Team 

• Eine angemessene Vergütung entsprechend Qualifikation und Erfahrung 

Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit unterschiedlichen beruflichen und persönlichen Hintergründen. 
Ob Studium, Ausbildung, Beruf, Elternzeit oder Wiedereinstieg – entscheidend sind für uns Ihre Motivation, 
Organisationsgeschick und Ihr Interesse am organisierten Sport.  

Als Kreissportbund Coesfeld stehen wir für Vielfalt, Toleranz und Inklusion und stellen uns gegen jede Form der 
Diskriminierung.  

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an: 

Kreissportbund Coesfeld e.V. 
z. H. Jens Wortmann, persönlich/vertraulich  
Borkener Straße 13 
48653 Coesfeld 
bewerbung@ksb-coesfeld.de  
Tel. 0162340631 
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