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Kreissportbund Coesfeld e.V. - Borkener Straf3e 13 - 48653 Coesfeld

Wir suchen eine Verwaltungsassitenz fur unsere neue Bewe-
gungskita in Dulmen-Buldern!

Der Kreissportbund Coesfeld e.V. ist gemeinsam mit seiner Sportjugend
die Dachorganisation des gemeinwohlorientierten Sports im Kreis Coes-
feld. In dieser Funktion vertreten wir die Interessen von mehr als 70.000
sporttreibenden Menschen in den tber 200 Sportvereinen im Kreis und
bieten unseren Mitgliedsvereinen umfassende Service- und Unterstit-
zungsangebote. Daneben sind wir in verschiedenen Feldern der Kinder-
und Jugendhilfe aktiv. Ab dem 1. August 2023 werden wir auch als Tra-
ger eine Kindertageseinrichtung in Dulmen-Buldern (Gewerbestr. 15,
48259 Diulmen) mit dem padagogischen Schwerpunkt Bewegung, Spiel
und Sport tatig sein. Der Betrieb der Kita wird durch eine in Griindung
befindliche gemeinniitzige GmbH (Bildung in Bewegung gGmbH), eine
100%ige Tochter des Kreissportbundes, abgewickelt werden. Die Kita
wird in 2023 mit vier Gruppen und ca. 50 Kindern starten und langfristig
mit sechs Gruppen und bis zu 110 Kindern als Anerkannter Bewegungs-
kindergarten betrieben. Informationen zur Einrichtung finden Sie unter
diesem Link: https://www.ksb-coesfeld.de/themen/kita-buldern

Fur unsere Bewegungskita suchen wir zum 1.8. eine Verwaltungs-
assistenz (m/w/d) im Rahmen einer geringflgigen Beschaftigung
(10 Stunden wochentliche Arbeitszeit)

Ihre Aufgaben:

- Sie unterstitzen die Einrichtungsleitung bei Verwaltungsarbei-
ten, z.B. der Abwicklung von Essensbestellungen oder der Be-
legablage.

- Sie unterstitzen die Korrespondenz zwischen Einrichtung und
Trager sowie mit Kooperationspartnern und Dienstleistern.

Wir bieten lhnen:

Ihr/e Ansprechpartner/in:

Jens Wortmann
Geschaftsfuhrer

Tel. 01623406321
jens.wortmann@ksb-coesfeld.de
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- Eine unbefristete und erfullende Aufgabe in einer neuen Einrichtung und attrak-
tiven Arbeitsumgebung

- Maoglichkeiten zur individuellen Fortbildung sowie ein betriebliches Gesundheits-
management

- Eine Vergutung im Rahmen eines geringfligigen Beschaftigungsverhaltnisses.

- Flexible Arbeitszeiten, die wir gemeinsam mit Ihnen festlegen.

- Die Mdglichkeit zur anteiligen mobilen Arbeit.

Sie bringen mit:

- Lust und Mut, gemeinsam mit uns eine neue Kindertageseinrichtung aufzu-
bauen und zu gestalten

- Ein hohes Mal3 an Motivation, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

- Eine selbststandige und engagierte Arbeitsweise

- Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation — die Stelle ist ebenfalls fur Studierende von betriebs- und verwal-
tungswissenschaftlichen oder vergleichbaren Studiengédngen geeignet; in die-
sem Fall erfolgt die Vergitung in Anlehnung an die Vergutungséatze 6ffentlichen
Hochschulen in NRW.

Als Kreissportbund Coesfeld stehen wir flr Vielfalt, Toleranz und Inklusion und stellen
uns gegen jede Form der Diskriminierung. So bunt wir das Leben in unserer Kita ge-
stalten wollen, so bunt darf auch unser Team sein!

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 30.03.2023 postalisch oder per E-Mail an:

Kreissportbund Coesfeld e.V.
z.H. Jens Wortmann
personlich/vertraulich
Borkener Stral3e 13

48653 Coesfeld
bewerbung@ksb-coesfeld.de
Tel. 0162340631

Herr Wortmann ist unser flr den Bereich Kinder- und Jugendhilfe zustandiger Ge-
schaftsfihrer und steht Ihnen gerne auch bei Fragen zur Verfugung.
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